
Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / 
program 

 

 MS WORD-PEMBELAJARAN 

 BENGKEL KAWAL SELIA KENDIRI DAN KESELAMATAN 
INTERNET 

 PROGRAM JOM KEMBALI KE SEKOLAH PERINGKAT 
PARLIMEN MASJID TANAH 

 E-PEMBELAJARAN-WORD SEARCH DAN SPEED TYPING 
GAMES 

 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 

 2 DEC 2016 

 7 DEC 2016 

 10 DEC 2016 

 30 DEC 2016 
 

 

 
Location 
 
 

 

 PI1M KG PULAU SEMUT 

 HATTEN HOTEL MELAKA 

 DEWAN DATUK (DR)ABU SEMAN,PAYA RUMPUT 

 PI1M KG PULAU SEMUT 
 

 

 
Purpose 
Tujuan 
 

 

 Pembelajaran MS Word – Membuat latihan jadual waktu 

 Taklimat Bengkel Kawal Selia Kendiri dan Keselamatan 
Internet yang dianjurkan oleh Pihak CMCF 

 Program Jom Kembali ke Sekolah-Mempromosikan dan 
memperkenalkan aplikasi Dashboard Komuniti, Klik dengan 
Bijak dan Mobile E-Waste 

 Program Cuti Sekolah- Aktiviti mencari word search puzzle 
dan menaip pantas(speed typing), mempromosikan FB PI1M 
Kg Pulau Semut dan FB Kluster Menarik di Masjid Tanah & 
Menarik di Alor Gajah 
 

 

 
Details of recipients  
 
 

 

 Pengurus PI1M Masjid Tanah 

 Pengurus PI1M Melaka 

 Komuniti Parlimen Masjid Tanah 

 Pelajar Sek Rendah 
 

 

 
Details of 
contribution  

 

 Pembelajaran MS Word – membuat jadual dan mengisi data-

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

data di dalam jadual. 

 Mendengar taklimat dan perkongsian ilmu oleh Pihak CMCF 

berkaitan Kawal Selia Kendiri dan Keselamatan Internet, Pihak 

SKMM –Keselamatan Internet dan Pihak KDNKK –

Perkongsian Perlindungan Pengguna-Urus Niaga Perdagangan 

Elektronik (e-dagang) di Malaysia. 

 Mengadakan Taklimat ringkas, mempromosikan dan 

memperkenalkan PI1M Kluster Masjid Tanah, Program 

Dashboard Komuniti khususnya my komuniti,my health, my 

soal, dan my shop, klik dengan bijak (kdb) dan program mobile 

e-waste kepada komuniti Parlimen Masjid Tanah ,Aplikasi 

terbaru yang diperkenalkan untuk kegunaan komuniti, Selain 

itu mengadakan kuis Word Search Klik Dengan Bijak (Kdb), 

kuiz berkaitan dashboard diberikan secara spontan untuk 

pengunjung menjawab dan hadiah diberikan untuk setiap 

jawapan yang betul. 

 Sempena minggu akhir cuti persekolahan, membuat permainan 

word search (berkaitan komputer dan internet) dan juga menaip 

pantas (speed typing) menggunakan aplikasi online Rapid 

Typing. 

 

 
Benefits of the 
contribution 
 

 

 Latihan membuat jadual dan mengisi data menggunkan MS 

Word 

 Dapat menambahkan pengetahuan dan berkongsi ilmu untuk 

menjadi pengguna yang bijak dengan mengamalkan kawalan 

kendiri terhadap penggunaan internet. Mendapatkan informasi 

berkaitan undang-undang yang berkaitan dengan kandungan 

pengiklanan di Malaysia. Selain itu dapat mengetahui info dan 

statistik baru berkaitan penggunaan media sosial dan jenis 

jenayah sosial yang berlaku di Malaysia. 

 Memperkenalkan aplikasi Dashboard Komuniti kepada 

komuniti. Memperkenalkan aplikasi baru seperti My Health, 

My Shop, dan My Komuniti. Bagaimana untuk 

menggunakan/memuat turun aplikasi mobile dashboard 

menggunakan google play dan menunjukkan alatan yang 

digunakan seperti penimbang berat badan dan alat mengukur 

tekanan darah kepada komuniti.Memperkenalkan program baru 

E-Waste SKMM. Mengadakan kuiz klik dengan bijak (KDB) 

dan dashboard kepada komuniti. 

 Mengisi waktu cuti persekolahan dengan e-pembelajaran iaitu 

word search berkaitan klik dengan bijak dan peralatan 

komputer serta aktiviti menaip pantas (speed typing) 

menggunakan aplikasi online Rapid Typing. 

 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 

 YB DATUK HJH MAS ERMIEYATI BINTI SAMSUDIN - 

Timbalan Menteri Pelancongan & Kebudayaan Malaysia, Ketua 

Pergerakan Puteri Umno Malaysia,Dan Ahli Perlimen Masjid 

Tanah 

 YB DATUK LATIFAH BINTI OMAR - Exco Wanita Negeri 

Melaka & Adun Taboh Naning 

 ENCIK JEFREE BIN MUNIR - Pengarah Motac Melaka 

 ENCIK ZULKARNAIN BIN RAMLY - Pengarah JKKN Negeri 

Melaka 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 

 Petugas PI1M Masjid Tanah  
 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 

- Cabutan Bertuah, Kuiz 

 

 
Other participants 
Peserta Lain 
 

 

 HOSPITAL PUTRA SPECIALIST MELAKA 

 BOMBA DAN PENYELAMAT MALAYSIA 
 

 JKKN NEGERI MELAKA 
 

 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
Bengkel Kawal Selia Kendiri Dan Keselamatan Internet CMCF 

 

 
 

Penerangan tentang Bengkel 
 
 
 
 
 
 
 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 

Sesi bersama Pegawai KPDNKK berkaitan Urusniaga E-Dagang di 
Internet 

 
 
 

Program Jom Kembali ke Sekolah Peringkat Parlimen Masjid Tanah 
 

 
 

 
 

Penyampaian sumbangan peralatan sekolah oleh YB Datuk Hjh Mas 
Ermieyati 

 
 
 
 
 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 

 
 

Pendaftaran pengunjung ke Booth Dashboard Komuniti PI1M Masjid 
Tanah 

 

 
 

Penerangan ringkas oleh petugas PI1M berkaitan Dashboard Komuniti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
 

Penerangan ringkas oleh petugas PI1M berkaitan Dashboard Komuniti 
 

 
 

 
 

 Antara pengunjung yang berjaya menjawab kuiz ringkas Dashboard akan 
diberikan cenderahati dari pihak PI1M 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
 

 Kanak-kanak yang turut mengambil bahagian dalam kuiz Word Seach 
berkaitan Klik dengan Bijak 

 
 

     
 

Pengunjung mencuba mencuba aplikasi My Health – memeriksa tekanan 
darah 

 
 
 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
 

 
 

 
 

Majlis berkhatan beramai-ramai secara percuma yang dikendalikan oleh 
Pihak Hospital Putra Melaka dan turut dihiburkan dengan kehadiran 

maskot UPIN dan IPIN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ITEM 
JENIS 
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 

 Gunting rambut secara percuma untuk kanak-kanak 
 
 

 
 

Petugas PI1M Masjid Tanah bergambar bersama YB Datuk Hjh Mas 
Ermieyati binti Samsudin (Ahli Perlimen Masjid Tanah) 

 

 
 

 
Translation 
Terjemahan 
 

 
TIADA 

 

 
Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
TIADA 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 


