
Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / 
program 

 

 MESYUARAT PROGRAM AWARENESS & 

PROMOTION BERSAMA PENGURUS PI1M MELAKA 

 PROGRAM SAMBUTAN HARI KEBANGSAAN 

PERINGKAT ALOR GAJAH- TAKLIMAT & 

PENGENALAN APLIKASI DASHBOARD PI1M  

 TAKLIMAT RINGKAS KLIK DENGAN BIJAK (KDB) 

 KELAS & PEMBELAJARAN MS WORD- MEMBUAT 

KERTAS KERJA PERNIAGAAN  

 

 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 

 5 SEPTEMBER 2016 

 10 SEPTEMBER 2016 

 10 SEPTEMBER 2016 

 22 & 23 SEPTEMBER 2016 
 

 

 
Location 
 
 

 

 PI1M PEKAN RUMBIA 

 DATARAN ILMU KUALA SUNGGA ALOR GAJAH  

 PI1M KG PULAU SEMUT 
 

 

 
Purpose 
Tujuan 
 

 

 Mengadakan Mesyuarat untuk penerangan berkaitan Program 

Awareness & Promotion (A & P) peringkat Kluster Negeri 

Melaka. 

 Mengadakan Taklimat Berkaitan Aplikasi Dashboard Komuniti   

Kepada Komuniti dan kuiz, selain itu mengadakan Taklimat 

Klik dengan Bijak (KDB) dan kuiz, Pengenalan PI1M dan 

fungsi PI1M, & Kempen E-Waste –SKMM 

 Mengadakan kelas dan pembelajaran MS Word – Membuat 

kertas kerja perniagaan. 

 
 
 

 

 
Details of recipients  
 
 

 

 Pengurus PI1M Melaka 

 Komuniti Kuala Sungga dan Sekitarnya 

 
 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 

 Mengadakan Taklimat Kluster – Pembentangan Slide A & P 

dan perangcangan program untuk Kluster Melaka untuk 4 

bulan akan datang (Sept-Dis 2016) 

 Mengadakan Taklimat Berkaitan Aplikasi Dashboard Komuniti   

Kepada Komuniti,Aplikasi Terbaru Yang Diperkenalkan Untuk 

Kegunaan Komuniti, Selain Itu Mengadakan Taklimat Klik 

Dengan Bijak (Kdb) dan kuiz, Aktiviti Sampingan Seperti 

Pemeriksaan Kesihatan, Penerangan ringkas E-Waste SKMM 

dan cabutan nombor bertuah. 

 Mengadakan kelas dan pembelajaran MS Word – Membuat 

kertas kerja perniagaan untuk memohon bantuan dana dari 

badan kerajaan. 
 

 

 
Benefits of the 
contribution 
 

 

 Menerangkan kepada setiap pengurus PI1M Melaka berkaitan 

Program A&P untuk bulan Sept-Dis 2016 dan perangcangan 

bagi setiap program yang akan dilaksanakan dan bajet 

peruntukan setiap program yang akan dijalankan untuk setiap 

Kluster Melaka. 

 Mengadakan sesi Taklimat Dashboard Komuniti kepada 

komuniti. Memperkenalkan aplikasi baru seperti My Health, 

My Shop, My Komuniti, My Skool dan My Soal. Bagaimana 

untuk menggunakan/memuat turun aplikasi mobile dashboard 

menggunakan google play dan menunjukkan alatan yang 

digunakan seperti penimbang berat badan dan alat mengukur 

tekanan darah kepada komuniti.Memperkenalkan program baru 

E-Waste SKMM. 

 Mengadakan taklimat klik dengan bijak (KDB) kepada 

komuniti. Memberikan tips keselamatan ketika melayari media 

sosial seperti facebook. Membuat tayangan video berkaitan 

contoh situasi yang berlaku seperti penipuan internet,maklumat 

palsu dan berkongsi secara berlebihan kepada umum. Juga 

mengadakan kuiz ringkas berkaitan klik dengan bijak. 

 Membantu pelajar membuat kertas kerja bagi memohon 

sumbangan bantuan perniagaan. 

 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 

- Senator Tan Sri Haji Mohd Ali Mohd Rustam 
 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 

 Petugas PI1M Melaka 
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NOTES 
NOTA 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 

- Cabutan Bertuah, Kuiz 

 

 
Other participants 
Peserta Lain 
 

 

 Komuniti Kg Kuala Sungga dan Sekitarnya 

 Pelajar Sekolah Sekitar Kuala Sungga 

 Badan Kerajaan 

 Badan Bukan Kerajaan (NGO) 

 

 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
Mesyuarat Kluster Melaka 
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Program Sambutan Hari Kebangsaan Peringkat Alor Gajah 
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NOTA 

 
 

 

     
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 
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Kelas dan Pembelajaran  

 

 
 

 
 

 

 
Translation 
Terjemahan 
 

 
TIADA 

 

 
Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
TIADA 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 


